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Vorbereitung

m die HERMES Templates nutzen zu kénnen, bedarf es einer Aktualisierung Ihrer InLoox PM Lizenz
beziehungsweise lhres InLoox now! Accounts. Mit Hilfe dieser Schritt-fur-Schritt Anleitung ist dies
sehr einfach und in max. 30 Minuten erledigt:

1. Um die HERMES Templates komplett nutzen kénnen, aktualisieren Sie bitte auf InLoox PM 9.0.14.
Laden Sie bitte die aktuelle Version hier herunter.

2.  Speichern Sie die Planungsvorlage lokal ab — merken Sie sich den Speicherort.
Die HERMES-Planungsvorlagen laden Sie bitte hier einzeln herunten.

3.  Offnen Sie in Outlook unter «Datei» die InLoox Optionen:

InLoox now

% Optionen

Office-
Kanto

Feedback

Support

Optionen

Beenden

4, Im MenU «Projekte—Planungsvorlagen» importieren Sie die zuvor lokal abgespeicherten Vorlagen
einzeln.

5. Ebenfalls in den Optionen klicken Sie im Menu auf «Allgemein—Eigene Felder». Sie missen nun drei
Aufgabenfelder eréffnen: «Modul», «Rolle» und «Phase».
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Gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf Neu

Im Fenster Neues benutzerdefiniertes Feld geben Sie im Feld Namen ,Modul* ein.
Im Feld Platzierung wahlen Sie Aufgaben aus.

Im Feld Typ wahlen Sie Liste aus.

o~ DN

Klicken Sie auf das Liste-Bearbeiten-Symbol um die Vorgabewerte fir das Eigene Feld Modul

einzutragen. ACHTUNG: Geben Sie die Werte exakt gemaR der Liste auf der nachsten Seite ein!
Ansonsten erkennt InLoox die damit Verknupfte Webseite von www.hermes.admin.ch nicht. Uber diese
VerknlUpfung kdnnen Sie die Dokumentenvorlagen herunterladen.

6. Bestatigen Sie die Eingaben mit Klick auf OK.

Fir die zwei weiteren Eigenen Felder Rolle und Ergebnisse verwahren Sie genauso.
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Modul:
Beschaffung

Einflhrungs-
organisation

Entwicklung Agil
Geschéaftsorganisation
ISDS

IT-Betrieb

IT-Migration
IT-System

Produkt
Projektfuhrung
Projektgrundlagen
Projektsteuerung

Testen
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Rolle:

Auftraggeber

Projektausschussmitglied

Qualitats- und Risiko-manager

Projektleiter

Teilprojektleiter

Projektunterstitzung

Fachausschussmitglied

Fachspezialisten

Anwendervertreter

Anwendungsverantwortlicher

Betriebsverantwortlicher

Business Analyst

Entwickler

Geschaftsprozess-
verantwortlicher

IT-Architekt

ISDS Verantwortlicher

Testverantwortlicher

Phase:

Initialisierung

Konzept

Realisierung

EinfGhrung
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HERMES Vorlagen im Projekt
nutzen

1. Eréffnen Sie ein neues Projekt Gber das Outlook Menu. Rufen Sie InLoox auf, klicken auf Projekte und
dann links auf Neues Projekt.

Projekte - Outld
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leu Bearbeiten InLoox now Kennzeichnungen Aktionen

2. Fullen Sie nun die Betreuungsseite aus. WICHTIG: Klicken Sie auf das Menii «Dokumente» und im-
portieren Sie ein beliebiges Dokument. Dieser Schritt ist momentan notwendig, damit anschliessend
in den HERMES Vorlagen alle Verlinkungen funktionieren.

3. Nun wechseln Sie in das Menu Planung.

4, In der Planung wechseln Sie auf das Menu Vorlagen. Dort finden Sie die zuvor importierten Vorlagen.
Klicken Sie diese an um die Gantt-Planung zu laden.

5. Nun bearbeiten Sie IHR HERMES Projekt individuell nach IHREN Wunschen.

Plan Dienstieistungsprojekt nach HERMES (2018-0...

Bearbeiten  Ansicht  Vorlagen  Berichte  Einstellungen Projekt durchsuchen..,

P &S o WIEIE O s

Speichernund  Betreuung  Listen Mindmaps Aufgaben |Planumg| Zet Dokumente Budgets Budgetibersicht

Aktionen Bereich @

2018 L4 Aligemein

—_— X
ul Aug Sep okt HNowv Name
4 szenario Dienstleistung / Produkt L4 P |:|

Projekt-Initialisierungs-Auftrag 2. August
Aufwand Stunden ¥
5% Ressource || ¥
02.0¢ 07:00 [+

5% Start

HAME

e

4 Initialisierung
5 0lnitialisierung beauftr..,

&5 02-Entscheid zur Projektf.

&5 Oldnititalsierung fahren Ende.

&5 02-Entscheid zur Variante... .
| Dokumente

5 03-Projektauftrag erarbei
Neue Verkndpfung..

s | JBudget 4

o e a—

27, August Abrechenbar

&5 01-Studie erarbeiten
3 02-Analyse der Rechtsgru...
&5 03-Schutzbedarfsanalyse ...

Variantenwah!
Projektireigabe 29, August [ individuell
Konzept h e

7l Benachrichtigungen 4

Agile Entwicklung @ o septemver ]

Systemarchitektur @ 2 septemver

1SDS-Konzept @ |21, September G~ Eigene Felder

orasentregae D@ 20 eptenber O Froicitcuening |~
Realisierung ﬁ' Rolle | Auftraggeber M

1

4

Vorabnahme 22. Oktober Phase |Initialisierung -

24 Oktnhe:
< Aufgaben  Bearbeiten

Phasenfreigabe
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Uber InLoox

Das Munchner Unternehmen InLoox wurde 1999 gegrtuindet und entwickelt Projekt-
management-Losungen, die Geschaftsprozesse vereinfachen und beschleunigen. End-
anwender kdnnen entweder via InLoox fur Outlook, einer intuitiven, vollstandig in
Microsoft Outlook integrierten Projektmanagement-Software oder tber die Online-
Projektsoftware InLoox Web App auf ihre Projektdaten zugreifen. InLoox ist mittler-
weile bei 20 Prozent der DAX-Unternehmen und bei mehr als 50.000 Anwendern auf
funf Kontinenten und in uber 50 Landern im Einsatz. Zu den Kunden von InLoox zah-
len unter anderem AOK plus, AVIS, Canon, Charité Berlin, Deutsches Rotes Kreuz, No-
vartis, Schenker Deutschland, SEAT, Siemens, SOS Kinderddrfer, US Airways, ver.di
u.v.m.

Kontakt:

Postanschrift: Riedenmatt 4 Telefon: +41 4155301 30 E-Mail: office.sta.@inloox.com
CH-6370 Stans  Telefax:  +4141 553 01 39 Webseite: https://inloox.de
Schweiz

InLoox 30-Tage kostenlos ausprobieren:

https://www.inloox.de/testen
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